' XPERT SUITE - SNEL AAN DE SLAG <

De belangrijkste acties in Xpert Suite voor werkgevers

" 5

i :
Inloggen
/' @ Ga naar login.xpertsuite.nl \

@ Vul gebruikersnaam en
wachtwoord in

@ Voer de 2-factor code in

(app of sms)
6 \ /| @
Uit dienst melden \./ Werknemer toevoegen
@ Ga naar “Uit dienst melden” @ Ga naar “Werknemer toevoegen”
onder het kopje “Organisatie” onder het kopje “Organisatie”.
en zoek de werknemer op > .\ ‘@ 4 Zoek de organisatie en druk op
“Volgende”.
@ Klik op “naar uit dienst melden” .T.
@ Vul de einddatum en .‘ ? @ V_"‘l de PEROMEaedvens o
v : dienstverband in
reden uit dienst in : ®
@ Sla de wijziging op 1.*.' @ Sla de werknemer op
) " Mandaat .
5/ X RO

Taken G Ziekmelden

@ Bekijk uw taken op de gl R ﬁ ot 3L @ Ga naar “Ziekmelden” onder
7 \ ™

Startpagina het kopje “Verzuim en

N ¢ A deel)Herstel melden” k
@ Klik op een taak om 3 : g e b

te openen | (@GEU herstel melden

de werknemer op
Voer de actie uit en | (1_?} Ga naar “(deel)Herstel melden” @ Klik op “naar ziekmelden

(deel)Herstel melden” en zoek lle licht :
de werknemer op alle verplichte gegevens in

(2) Klik op “naar dossier” \@ Controleer en sla op

C‘} Kies volledig herstel of
K\ ~ deelherstel en vul in A/
— | N

= | (4) Slade wijziging op

rond af ‘ onder het kopje “Verzuim en @ Vul de eerste ziektedag en
|
|

b s e /'I
TIP HULP NODIG?
Gebruik de zoekbalk bovenin om uw Raadpleeg de volledige handleiding, de
eigen organisatie te zoeken en om snel veelgestelde vragen, antwoorden en

een werknemer of dossier te vinden. contactgegevens op www.mijnverzuimmelding.nl

@& www.mijnverzuimmelding.nl



